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勾選 
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如果要保留電話欄位 

改成 勾選編號、部門、備註 

取消勾選姓氏、名字 

然後按住拖曳調整順序成編號、暱稱、部門、信箱、電話、備註 

勾選編號、部門、備註 

取消勾選姓氏、名字、電話 

然後按住拖曳調整順序成編號、暱稱、部門、信箱、備註 



下載學校通訊錄檔 

請下載公告電子郵件附檔之學校通訊錄檔Mail2000.vcf。 

匯入通訊錄(一般版本)           如有因業務需要個人另外增設連絡人的請見下方另一個版本  

 
 
 

 
 
  

點選更多 → 匯入通訊錄 

 

 

 

 

 

勾選是 
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點確定就完成了   



沒有額外增設連絡人的以下可以跳過 

匯入通訊錄 有個人另外增設連絡人的版本  

請先新增一個目錄(以校外舉例)  

  

 

將額外新增的聯絡人勾選拖曳拉進剛剛新增的目錄 

 

點進群組內 點更多 → 匯出通訊錄 

 
 

 

 
 



 
 

完成後 

先執行匯入通訊錄(一般版本) 

一般版本完成後點進 

點更多 → 匯入通訊錄 

 

 

點選匯出 

 

 

校外 
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額外聯絡人完成了 

以後請在「校外」新增額外聯絡人 


