
教育部主管高級中等學校 

鑑定評估人員課務排代經費申請流程 
 

  

學校針對校內提報進
行鑑定評估人員派案 

分組承辦學校針對學校
提出之支援需求指派他
校鑑定評估人員支援 

鑑定評估人員依派案單
內容進行鑑定評估工作 

特教業務承辦人彙整校內鑑定評
估人員課務排代申請表，製作「學
校課務排代經費申請清冊」 

分組承辦學校發文請學校掣據
後撥款 

鑑定評估人員向所屬學校特教業
務承辦人提送課務排代申請表 

有排代需求 

無排代需求 

自行安排時間進行
鑑定評估工作 

檢附： 

1.學校課務排代經費申請清冊正

本及電子檔 

2.鑑定評估人員課務排代申請表

正本 

檢附： 

1.公(差)假及課務排代核准文件 

2.學校請假排代相關表件 

3.鑑定評估人員課務排代申請表

(請教務處核章，影本教務處留存，

正本交由特教業務承辦人彙整) 

特教業務承辦人備齊相關資料，
依規定時間向分組承辦學校提出
課務排代經費申請 

鑑定評估人員檢附相關表件向教
務處提出課務排代申請 

檢附： 

鑑定評估人員課務排代申請表 

(請特教業務承辦單位核章) 

鑑定評估人員所屬學校協助簽請

公假（差）及必要之課務排代 

1.於校內鑑定評估者，簽請公假及

必要之課務排代 

2.至他校鑑定評估者，依來文簽請

公差及必要之課務排代 

學校進行鑑定提報 

學校填寫「校內鑑
定評估人員配對
派案單」 

校內派案 他校支援派案 檢視校內鑑定評估
人員施測資格、案量 

學校填寫「申請魏氏智
力量表施測資格人員
支援派案單」、「特殊原
因申請分組指派鑑定
評估人員支援派案單」
或「自行尋求他校鑑定
評估人員支援配對派
案單」，交由分組承辦
學校 


